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कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारम 

Agriculture and Forestry University 

याभऩयु, शचतवन, नेऩार 

शिऺक तथा कभमचायी सरुवा ननदेशिका,२०८३ 

प्रस्तावना 

कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारमका शिऺक तथा कभमचायीहरूको सेवाको सन्तनुरत ऩरयचारन, िैशऺक गणुस्तय 
अनबवृषि, सॊस्थागत आवश्मकता ऩूनतम तथा भानव स्रोतको प्रबावकायी व्मवस्थाऩनका साथै सरुवा प्रषिमाभा 
ऩायदशिमता य ननष्ऩऺता कामभ गनम कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारम शिऺक, कभमचायी सेवा ननमभावरी, 
२०६९ को ननमभ ११० फभोशजभ प्राप्त अनधकाय प्रमोग गयी काममकायी ऩरयिद्रे मो “कृषि तथा वन षवऻान 
षवश्वषवद्यारम शिऺक तथा कभमचायी सरुवा ननदेशिका, २०८३” जायी गयेको छ। 

षवश्वषवद्यारमको आवश्मकता य ननधामरयत भाऩदण्ड अनसुाय शिऺक तथा कभमचायीराई ननशित अवनध य िभका 
आधायभा षवनबन्न काममस्थर तथा काममऺ ेत्रभा ऩरयचारन गने, सरुवाभा चिीम ऩिनत अवरम्फन गने, 
षवश्वषवद्यारमको अवधायणा अनरुूऩ कामम अनबुवको षवषवधता, जनिशिको सन्तनुरत ऩरयचारन य प्रिासननक 
ऩायदशिमता कामभ गनम मो ननदेशिका फनाई जायी गरयएको छ। मसका अनतरयि शिऺक एवॊ कभमचायीका 
सभस्मा सम्फोधन, वृशि षवकासभा सहमोग, न्मामको अनबुतुीका साथै षवश्वषवद्यारम य मसका षवनबन्न ननकामका  
आवश्मकताभा सन्तरुन ल्माउनऩुने ऩऺहरुराई सभेत दृषिगत  गरयएको छ । 

 

ऩरयच्छेद १: प्रायशम्बक 

१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

 १  यस निदेनिकाको िाम "कृनि तथा वि नवज्ञाि नवश्वनवद्यालय निक्षक तथा कममचारी सरुवा निदेनिका, २०८३" 

रहिेछ। 
 २  मस ननदेशिका काममकायी ऩरयिदबाट स्वीकृत बएको नभनतदेशि रागू हनुेछ। 

२. ऩरयबािा 
मस ननदेशिकाभा प्रसङ्गरे अन्मथा अथम नरागेभा – 

• "षवश्वषवद्यारम" बन्नारे कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारमराई जनाउॉछ। 
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• "ऐन" बन्नारे कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारम ऐन, २०६७ राई जनाउॉछ। 

• "ननमभावरी" बन्नारे कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारम शिऺक, कभमचायी सेवा ननमभावरी, २०६९ राई 

जनाउॉछ। 

• "काममकायी ऩरयिद्" बन्नारे ऐनको दपा १२ फभोशजभ गठित काममकायी ऩरयिद्राई जनाउॉछ। 

• "शिऺक" बन्नारे षवश्वषवद्यारमका प्राध्माऩक, सहप्राध्माऩक, उऩप्राध्माऩक, सहामक प्राध्माऩक तथा 
प्रशिऺकराई जनाउॉछ। 

• "कभमचायी" बन्नारे षवश्वषवद्यारमका प्रिासननक, प्राषवनधक तथा अन्म सेवाका स्थामी कभमचायीराई जनाउॉछ। 

• "सरुवा" बन्नारे षवश्वषवद्यारमको एक ननकामफाट अको ननकामभा शिऺक वा कभमचायीराई सेवा स्थानान्तयण गने 

काममराई जनाउॉछ। 

• "काज" बन्नारे अस्थामी रूऩभा अको ननकामभा िटाउन ेव्मवस्थाराई जनाउॉछ। 

• "ननकाम" बन्नारे षवश्वषवद्यारम अन्तगमतका कामामरम, सङ्काम, आषङ्गक करेज, कृषि षवऻान केन्र, अनसुन्धान 

केन्र वा ननदेिनारमराई जनाउॉछ। 

• "बौगोनरक वगीकयण" बन्नारे मस ननदेशिकाको अनसूुची २ फभोशजभ बौगोनरक सगुभताको आधायभा वगीकृत 

ऺेत्रराई जनाउॉछ। 

• "दयफन्दी" बन्नारे काममकायी ऩरयिद्बबाट स्वीकृत जनिशि सॊयचनाभा यहेको स्वीकृत ऩदराई जनाउॉछ। 

 
ऩरयच्छेद २: सरुवाका उद्दशे्म 

३. सरुवाका उद्दशे्म 

मस ननदेशिका अन्तगमत गरयन ेसरुवाका भखु्म उद्देश्महरू देहामफभोशजभ यहनेछन ्– 

 १  िैशऺक तथा प्रिासननक सेवाको सन्तनुरत षवतयण तथा व्मवस्थाऩन गने; 

 २  सफै सङ्काम, ननकाम, करेज, कृषि षवऻान केन्र तथा अनसुन्धान केन्रभा दऺ जनिशिको उऩरब्धता 
सनुनशित गने; 

 ३  शिऺक तथा कभमचायीको वृशि षवकासभा सहमोग ऩयुम्ाउन;े 

 ४  बौगोनरक रूऩभा दगुमभ वा कभ सहज ऺेत्रभा सेवा गनम प्रोत्साहन गने; 

 ५  ऩायदिी, ननष्ऩऺ तथा वस्तनुनष्ठ भाऩदण्डभा आधारयत सरुवा प्रणारी रागू गने; 

 ६  षवश्वषवद्यारमफाट ठदइने सेवाराई सहज रूऩभा प्रवाह गने । 
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ऩरयच्छेद ३: सरुवाका प्रकाय 

४. सरुवाका प्रकाय 

शिऺक तथा कभमचायीको स्वीकृत दयफन्दीभा रयि बएका ऩदभा मस ननदेशिका अन्तगमत देहाम प्रकायका 
सरुवाहरू गनम सषकनेछ  – 

 १  ननमनभत सरुवा 
 २  षवश्वषवद्यारमको आवश्मकताको आधायभा गरयने सरुवा 
 ३  षविेि सरुवा 
 ४  ऩायस्ऩरयक सहभनतको (Mutual) सरुवा 
 ५  आन्तरयक सरुवा 

५. ननमनभत सरुवा 
देहामका आधायभा ननमनभत सरुवा गनम सषकनछे – 

 १  बौगोनरक वगीकयण फभोशजभ ऩयीऺणकार फाहेक "क" य "ि" वगमका ननकामभा कशम्तभा एक (१) विम य 
"ग" य "घ" वगमका ननकामभा कशम्तभा दईु (२) विम सेवा गरयसकेको; 

 २   सभान ऩदभा जनिशि असन्तरुन बएको; 
 ३   षविमगत आवश्मकता बएको । 

६. षवश्वषवद्यारमको आवश्मकताको आधायभा गरयन ेसरुवा 
देहामका आधायभा षवश्वषवद्यारमको आवश्मकताको आधायभा सरुवा गनम सषकनछे – 

 १  रयि दयफन्दी ऩूनतम गनुमऩने बएको; 
 २  एउटा ननकामभा तोषकएको सभमबन्दा फढी सेवा अवनध ऩूया बएको; 
 ३  सॊस्थागत ऩनुसंयचना वा नमाॉ काममिभ वा आमोजना सञ्चारन बएको; 

७. षवििे सरुवा 
देहामको अवस्थाभा दयफन्दी रयि बएको ऩदहरूभा षविेि सरुवा गनम सषकनेछ – 

 १  दीघमकारीन वा गम्बीय योगको उऩचाय गनुमऩने अवस्थाभा । 

 २  कुनै शिऺक वा कभमचायी आपैँ भा असाभान्म अऩाङ्गता बएभा वा शिऺक वा कभमचायीका 
सन्तानभा  अऩाङ्गता बई षविेि हेयषवचाय गनुमऩने शस्थनत बएभा नशजकको अऩाङ्गभैत्री सषुवधा 
बएको ननकामभा सरुवा भाग गयेभा। 
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 ३  दईु विमभनुनको शिि ुबएका भषहरा शिऺक वा कभमचायीरे चाहेको नशजकको ननकामभा सरुवा भाग 

गयेभा। 

 ४  प्राकृनतक षवऩद् वा षवििे भानवीम ऩरयशस्थनत बएभा। 

८. ऩायस्ऩरयक सहभनतको  सरुवा 
देहामका ितम ऩूया बएभा दयफन्दी बएका ननकामभा ऩायस्ऩरयक सहभनतभा सरुवा गनम सषकनेछ – 

 १  एकै/सम्फशन्धत षविम ऩढाउने य सभान ऩदभा काममयत दईु शिऺकनफच; वा सभान ऩद य सभूहभा काममयत 

दईु कभमचायीनफच ।  

 २  दवैु शिऺक वा कभमचायीको ऩयीऺणकार ऩूया बएको ।  

 ३  दवैु शिऺक वा कभमचायीरे हारका आआफ्ना ननकामभा तोषकए फभोशजभको सेवा अवनध ऩूया गयेको; 
 ४  दवैुरे सॊमिु ननवेदन ठदएको; 
 ५  सम्फशन्धत सङ्कामका डीन य सम्फि ननकाम प्रभिुको नसपारयि  प्राप्त बएको; 
 ६  ऩायस्ऩारयक सरुवा बएकाको हकभा  सरुवा बएको नभनतरे तोषकएको न्मूनतभ ् सेवा अवनध ऩूया 

बएको । 

९. आन्तरयक सरुवा 
 (१) एकै बौगोनरक स्थानभा अवशस्थत ननकामहरूनफच शिऺक तथा कभमचायीको हयेक दईु (२) विमभा आन्तरयक 

सरुवा गनम सषकनछे । 

ऩरयच्छेद ४: सरुवाका साभान्म ितम तथा भाऩदण्ड 

१०. सरुवाका साभान्म ितमहरू 

सरुवा गदाम देहामका ितमहरू ऩूया बएको हनुऩुनेछ – 

 १  शिऺक वा कभमचायीराई अननवामम रूऩभा रयि यहेको दयफन्दीभा भात्र सरुवा गरयनेछ। 

 २  शिऺक वा कभमचायी जनु ननकामफाट सरुवा गनम रानगएको हो, उि ननकामभा आवश्मक वैकशल्ऩक 

व्मवस्था नभराएय भात्र सरुवा गरयनेछ। 

 ३  अननवामम अवकाि हनु एक (१) विमबन्दा कभ अवनध फाॉकी यहेका शिऺक वा कभमचायीराई, ननजरे 

स्वमॊ भाग गयेको अवस्थाभा फाहेक, सरुवा गरयनेछैन। 

 ४  षवश्वषवद्यारमरे षवऻाऩन गयेकै ननकाम वा स्थानभा शिऺक वा कभमचायीको ऩदस्थाऩना गरयनेछ य 

ननजहरूरे सरुवाको रानग आवेदन ठदन मा ऩहर गनुमऩूवम उि ननकामभा ऩयीऺण कार नफताए 

ऩिात ऩनन कशम्तभा  दईु (२) विम सेवा गनुमऩनेछ। 
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 ५  अध्ममन षवदाभा यहेका शिऺक वा कभमचायीको दयफन्दी षवश्वषवद्यारमरे उऩमिु सम्झेको ननकाम वा 
स्थानभा याख्न सक्नेछ।  

 ६  सरुवा बएका शिऺक तथा कभमचायी तोषकएको स्थानभा फाटोको म्माद फाहेक ७ ठदन नबत्र 
अननवामम रूऩभा हाशजय हनुऩुनेछ । 

११. सरुवाको प्राथनभकता 
ननमनभत सरुवाभा देहाम फभोशजभको प्राथनभकता अऩनाइनछे – 

 १  क य ि वगमका बौगोनरक  ऺेत्रभा राभो अवनधसम्भ सेवा गयेका शिऺक वा कभमचायीराई ग य घ 
वगमका  ऺेत्रभा सरुवाको रानग प्राथनभकता ठदइनेछ।  

 २  सरुु ननमशुिभा ऩद्स्थाऩना बै राभो अवनधसम्भ सरुवा नबएका शिऺक तथा कभमचायीराई 
सरुवाभा प्राथनभकता ठदइनछे ।  

 ३  सरुवा गदाम ननजको काममसम्ऩादनराई(Key Performance Indicatorts) सभेत दृषिगत 
गरयनेछ ।  

 ४  अऩाङ्गता बएका शिऺक वा कभमचायीरे हारको स्थानभा यही काभ गनम अप्ठ्यायो देिाई आवेदन ठदएभा 
सरुवाभा प्राथनभकता ठदइनेछ। 

 ५  अन्म कुया मथावत ्यहेभा ज्मेष्ठता (Seniority) य मोग्मता (Merit) राई आधाय भानेय सरुवा गरयनेछ। 

शिऺकको हकभा ऩदगत ज्मेष्ठता य सेवा आमोगको एउटा षविम सभूहनबत्रको प्राप्ताॊकको उच्चताराई 

प्राथनभकता ठदइनछे; य कभमचायीको हकभा ज्मेष्ठता य सेवा आमोगको ननतजाभा एकै ऩद य सभूहनबत्र 

उच्चतभ अॊक प्राप्त गनेराई प्राथनभकता ठदइनछे। 

 ६  एकै ठदन ननमशुि वा सरुवा बएकाहरूको हकभा सेवा आमोगको मोग्मतािभराई आधाय भानी 
सरुवाभा प्राथनभकता ठदइनछे। 

 ७  एकै ऩरयवायका सदस्म (श्रीभान ्य श्रीभती) कृ.व.षव.षव.को षवनबन्न स्थानभा अवशस्थत ननकामभा 
कभमचायीको रूऩभा काममयत बए सरुवा बई जान भाग गयेभा उि सरुवाराई क, ि, ग र घ 
वगमराई िभि् प्राथनभकताभा याशिनछे । 

१२. काज 

देहामका व्मवस्था अनसुाय शिऺक वा कभमचायीराई काजभा िटाउन सषकनेछ – 

 १  कुनै शिऺक वा कभमचायीराई एक ननकामफाट अको ननकामभा काजभा िटाउॉदा विमभा फढीभा नब्फे 

(९०) ठदन भात्र िटाउन सषकनेछ। 

 २  आफ्नै ननवेदनका आधायभा काजभा िषटएको शस्थनतभा काज षपताम हनु चाहेका शिऺक वा कभमचायीरे 

षपताम हनु ऩाउन ेव्मवस्था गरयनेछ। 

 ३  काजभा िटाइएका शिऺक वा कभमचायीरे काजभा यहेको स्थानको भात्र बौगोनरक ऺेत्रको अङ्क प्राप्त 
गनेछन ्। 
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 ४  गबमवती कभमचायीको स्वास््म अवस्था वा शचषकत्सकीम आवश्मकताका आधायभा भान्मताप्राप्त 
शचषकत्सकको नसपारयस बएभा कामामरमरे त्मस्ता कभमचायीरे भाग गयेको ननकामभा काजको 
व्मवस्था गनेछ। 

ऩरयच्छेद ५: सरुवा प्रषिमा 

१3. सरुवाको सभम 

शिऺक तथा कभमचायीको सरुवा देहामको सभम सीभानबत्र गरयनेछ – 

 १  शिऺक तथा कभमचायीको एक ननकामफाट अको ननकामभा ननमनभत सरुवा प्रत्मेक विमको श्रावण १ गतेदेशि 

बार भसान्तनबत्र गरयनेछ।1 

 २  सङ्काम वा अन्म ननकामभा आन्तरयक सरुवा प्रत्मेक विमको बार १ गतेदेशि सोही भषहनाको भसान्तनबत्र  

गरयनेछ। 

 ३  ऩायस्ऩरयक सहभनतको सरुवा सम्फशन्धत ननकाम प्रभिुको नसपारयिभा विमको जनुसकैु सभमभा ऩनन गनम 
सषकनछे। 

 ४  षविेि सरुवाको आवश्मकता ऩयेभा जनुसकैु सभमभा गनम सषकनेछ। 

१4. सरुवाको प्रषिमा 
सरुवा गिे कायमलाई सुव्यवस्थित बिाउि कममचारी प्रिासि महािाखाले देहाय बमोनजमको प्रनिया अवलम्बि 

गररिेछ – 

 १  ररक्त तथा आवश्यक पदको नववरण सङ्कलि गिे। 
 २  प्रत्मेक विमको जेि भसान्तनबत्र सरुवा हनु इच्छुक शिऺक तथा कभमचायीफाट अनसूुची १ फभोशजभको 

ढाॉचाभा ननवेदन सङ्करन गने। ऩयीऺणकार फाहेक "क" य "ि" वगमभा कशम्तभा एक (१) विम य "ग" य "घ" 

वगमभा कशम्तभा दईु (२) विम सेवा गयेऩिात ्भात्र ननवेदन ठदन सषकन।े 

 ३  शिऺक तथा कभमचायीको सरुवाको अवस्थाको षवश्लिेण गयी षववयण तमाय गने। 

 ४  भहािािाफाट सरुवा सम्फन्धभा अशन्तभ  षववयण तमाय ऩायी आवश्मक ननणममाथम काममकायी ऩरयिद् भा 
ऩेि गने । 

 ५  काममकायी ऩरयिद् भा छरपर गने य आवश्मकतानसुाय ऩरयभाजमन गयी ननणमम  गने । 

 ६  सरुवाको ननणमम प्रकािन तथा सयोकायवारा ननकामराई सूचना तथा जानकायी ठदने। 

                                                
1 lzIfs tyf sd{rf/Lsf] Ps lgsfoaf6 csf]{ lgsfodf lgoldt ;?jf @)*# ;fnsf] xsdf sflt{s ! ut]b]lv 

kf}if d;fGt;Dd ul/g]5 .  
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 ७  सरुवा आदेि जायी बएको नभनतरे तोषकएको सभमनबत्र सम्फशन्धत ननकामभा हाशजय हनुऩुनेछ। तोषकएको 
सभम नबत्र हाशजय नबएभा सरुवा बएको शिऺक वा कभमचायी य अन्मत्र हाशजय गयाउन े ननकाम प्रभिु 

दवैुराई आवश्मक कायफाही हनुेछ। 

१5. सरुवाको स्वीकृनत अनधकाय 

देहामफभोशजभ सरुवाको अनधकाय यहनेछ – 

सरुवाको षकनसभ ननणमम  गने अनधकायी 

ननमनभत सरुवा काममकायी ऩरयिद्  

षवश्वषवद्यारमको आवश्मकताको आधायभा 
सरुवा 

काममकायी ऩरयिद्   

षविेि सरुवा काममकायी ऩरयिद्  

ऩायस्ऩरयक सरुवा सम्फशन्धत सङ्काम डीन वा ननकाम प्रभिुको नसपारयिभा 
काममकायी ऩरयिद्  

आन्तरयक सरुवा2 सम्फशन्धत सङ्काम डीन वा ननकाम प्रभिु  

ऩरयच्छेद ६: ऩनुयावरोकन 

१6. ऩनुयावरोकन 

(१) सरुवा आदेिउऩय शचि नफझेुभा आदेि जायी बएको ऩन्र (१५) ठदननबत्र सम्फशन्धत व्मशिरे केन्रीम 
कामामरमको कभमचायी प्रिासन भहािािा भापम त ऩनुयावरोकनको ननवेदन ठदन सक्नेछ। 

(२) काममकायी ऩरयिद् रे सो ननवेदन उऩय  फढीभा नतस (३०) ठदननबत्र ननणमम गनेछ।  

ऩरयच्छेद ७: षवषवध 

१7. ननदेशिकाको व्माख्मा 
मस ननदेशिकाको व्माख्मा गने अनधकाय काममकायी ऩरयिद्राई हनुेछ। 

१8. सॊिोधन 

                                                
2 cfGt/Ls ;?jf eGgfn] Pp6} ;+sfo jf sn]h leq ul/g] ;?jf eGg] j'lemG5 .  
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मस ननदेशिकाभा आवश्मकतानसुाय काममकायी ऩरयिद्रे सॊिोधन गनम सक्नेछ। 

19. फाधा अड्काउ पुकाउन े

मस ननदेशिकाको कामामन्वमनभा कुनै फाधा वा अड्काउ ऩयेभा सो फाधा वा अड्काउ पुकाउन ेअनधकाय काममकायी 
ऩरयिद्राई हनुेछ। 

२0. प्रनतस्थाऩन 

साषवकको कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारमका शिऺक तथा कभमचायीको सरुवा ननदेशिका, २०७८ राई िायेज गयी 
त्मसराई मस कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारमका शिऺक तथा कभमचायी सरुवा ननदेशिका, २०८३ रे प्रनतस्थाऩन 

गरयएको छ। 
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अनसूुची १: सरुवा ननवेदन पायाभ 

 

कृषि तथा वन षवऻान षवश्वषवद्यारम 

कभमचायी प्रिासन भहािािा¸  

याभऩयु¸ शचतवन 
षविम : सरुवाको ननवेदन पायाभ । 

 

१. ऩूया नाभ : 

२. ऩद : 

३. सेवा सभूह/षविम : 

४. हार काममयत ननकाम : 

५. उि ननकामभा हार काममयत सरुु नभनत : 

६. उि ननकामभा हारसम्भको सेवा अवनध : 

७. बौगोनरक वगम : 

८. अशघल्रो ननकाम तथा सेवा अवनध : 

९. सरुवा हनु चाहेको ननकाम (प्राथनभकता िभभा) : 

१०. सरुवा भाग्नऩुने कायण : 
 
 

११. सॊरग्न प्रभाणहरू : 
 

ननवेदकको दस्तित: ____________________ नभनत: ____________________ 

 

ननकाम प्रभिुको नसपारयि: 

 

दस्तित: ____________________ ऩद: ________________   नभनत: ______________ 
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अनसूुची २: बौगोनरक सगुभताको आधायभा ननकामको वगीकयण 

(नोट: तरको वगीकयणराई काममकायी ऩरयिद्को ननणममको आधायभा सभम-सभमभा ऩरयभाजमन गनम सषकनछे।) 

वगम ननकामहरू सरुवाका रानग 

न्मूनतभ सेवा 
अवनध 

क  प्राकृनतक स्रोत व्मवस्थाऩन करेज (प्रा.स्रो.व्म.क.) 3दलु्र ु(दैरेि); प्रा.स्रो.व्म.क. 
भाडीचौय (योल्ऩा) 

१ विम 

ि  प्रा.स्रो.व्म.क. ऩाशिफास (धनकुटा); प्रा.स्रो.व्म.क. टीकाऩयु (कैरारी); 
प्रा.स्रो.व्म.क. िजयुा (फाॉके) 

१ विम 

ग  प्रा.स्रो.व्म.क. भरयन (कषऩराकोट, नसन्धरुी); प्रा.स्रो.व्म.क. ऩयुनचौय (ऩोिया, 
कास्की);प्रा.स्रो.व्म.क. कटायी, उदमऩयु,प्रा.स्रो.व्म.क.  फठदमवास भहोियी, कृषि 
षवऻान केन्र (घ्मारचोक, गोिाम य ऩारङु, भकवानऩयु) 

२ विम 

घ  केन्रीम कामामरम  याभऩयु (शचतवन); केन्रीम क्माम्ऩस हेटौँडा (भकवानऩयु); 
केन्रीम कामामरम तथा सङ्कामहरू 
कािभाण्डौँ उऩत्मका, शचतवन य हेटौँडाभा यहेका कामामरम, सङ्काम वा ननकामहरू 

२ विम 

नोट: १. सरुवाको प्राथनभकता िभि् क, ि, ग य घ वगमराई ठदइनेछ ।  

२. सरुवाभा काममसम्ऩादन तथा चिीम ऩिनतको अवधायणासभेतराई ध्मानभा याशिनछे ।  

                                                
3 प्राकृनतक स्रोत व्मवस्थाऩन करेज (प्रा.स्रो.व्म.क.) अथामत ्College of Natural Resource 

Management (CNRM) 


